
Anonimize seus documentos

1 - Introdução

Este tutorial tem como objetivo orientar os servidores do TCE-RN sobre como utilizar a 
ferramenta de anonimização disponível no Ecossistema Adélia. A anonimização é uma prática 
essencial para proteger os dados pessoais, garantindo a conformidade com a Lei Geral de 
Proteção de Dados (LGPD).

O que é Anonimização?

Anonimização é o processo que torna os dados pessoais irreversíveis, de forma que não seja 
possível identificar o titular. Isso é fundamental para garantir a privacidade e a proteção de 
informações sensíveis.

Acesso à Ferramenta

1.  Login no Portal: Acesse o ecossistema Adélia, através da área restrita, utilizando suas 
credenciais.



2.  Localização da Ferramenta: Navegue até a seção de ferramentas e selecione 
"Editar/Anonimizar PDFs".

2 - Passo a Passo para Utilização da Ferramenta



1. Carregar Dados

Clique no botão "Abrir Editor".
Selecione ou arraste o arquivo PDF que contém os dados a serem anonimizados. 
Confirme o upload.

2. Selecionar Métodos de Anonimização

Escolha o método de anonimização desejado:
Marcar Manualmente: Permite o usuário marcar partes do texto de sua preferência (canto 
superior esquerdo).
Dectar Automaticamente Dados Pessoais: Detectar com Rede Neural Local os tipos de 
dados pessoais, permitindo ao usuário adcionar ou retirar campos a serem anonimizados 
(canto superior direito).

Marcar Manualmente:



Detectar Automaticamente Dados Pessoais:

 Executar Anonimização

Após configurar as opções, clique em "Detectar tipos".
Aguarde a conclusão do processo e verifique o status.



4. Download do Documento Anonimizado

Após a finalização, clique no ícone de seta para baixo no canto superior direito.
O arquivo será baixado para o seu dispositivo.

3 - Considerações Finais

Validação: Sempre valide os dados anonimizados para garantir que a anonimização foi 
realizada corretamente.
Regras de Conformidade: Lembre-se de seguir as diretrizes da LGPD (Lei 13.709/18) e as 
políticas internas da instituição.
Fotos de documentos físicos ou digitalizados podem gerar resultados insatisfatórios a 
depender da qualidade do arquivo carregado. 



O software pode apresentar dificuldade para detectar e anonimizar automaticamente nomes 
em documentos. 

4 - Suporte Técnico

Para mais informações ou suporte, entre em contato com a equipe de TI pelo e-mail 
(suporte@tce.rn.gov.br) ou pelo telefone (84 3642-7280).


